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NORMAS INTERNAS DO CENTRO DE BIOLOGIA MARINHA
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

www.usp.br/cbm

O presente cddigo de normas do CEBIMar visa regular e disciplinar as relacdes entre os
individuos e o padrdo de conduta da Administracdo em relacdo aos servicos, bens e
infraestrutura oferecidos a seus servidores, estudantes e usuarios em geral.

A constituicdo do CEBIMar, sua organizacgdo, atribuicdes, objetivos e metas estdo definidos no
Regimento Interno, disponivel no site do CEBIMar.

O Centro de Biologia Marinha (CEBIMar) atende a demandas de pesquisadores e docentes de
seu proprio quadro, de outras unidades da USP, de outras universidades (estaduais, federais
ou particulares) e de diversos institutos de pesquisa.

O CEBIMar também integra o Programa de Pds-Doutorado e o Programa de Pesquisador
Colaborador da USP, que oferece facilidades para que pesquisadores desenvolvam seus
projetos.

A area do CEBIMar, assim como a area ao seu redor (praias, costdes e matas contiguas) é
exclusiva para pesquisa, sendo proibidas a pesca, a caca e a coleta de animais e vegetais.
Maiores informag@es disponiveis no site do CEBIMar.

1. A utilizacao de infraestrutura do CEBIMar é permitida para:

| — Pesquisadores participantes de projetos do CEBIMar ou de projetos apoiados pelo
CEBIMar,

Il — Pés-doutorandos participantes do Programa de Pés-Doutorado do CEBIMar;

Ill — Pesquisadores Colaboradores participantes do Programa de Pesquisador Colaborador do
CEBIMar,

Il — Alunos, docentes, equipes de apoio de cursos, disciplinas e eventos oferecidos e apoiados
pelo CEBIMar;

IV — Demais interessados desde que a solicitacdo seja aprovada pelo CEBIMar.
2. A participacdo em projetos de pesquisa, cursos e disciplinas ou demais atividades apoiados

pelo CEBIMar ndo gera vinculo empregaticio ou funcional ou compromisso de remuneragéo
entre a Universidade e os pesquisadores/participantes.

3. A cobranca para utilizacdo da infraestrutura serd calculada de acordo com tabela vigente
disponivel no site do CEBIMar.
4. O pagamento das despesas devera ser feito a Tesouraria:

| - mensalmente para os servidores, pos-doutorandos e técnicos com permanéncia por um
longo periodo do CEBIMar;

Il - ao final de cada estadia para as permanéncias curtas no CEBIMar;

Ill - no ato da coleta de material biolégico ou adgua do mar ou de qualquer outra atividade
realizada no CEBIMar.
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5. Os horarios definidos nas solicitagcdes (entrada e saida no alojamento e laboratério; refeicbes
etc.) deverdo ser rigorosamente seguidos; quaisquer alteracdes de data e horario deveréo ser
comunicadas com antecedéncia de 24 horas.

6. Os responsaveis pelos projetos, cursos ou disciplinas ou por qualquer atividade
desenvolvida no CEBIMar deverdo zelar pelo cumprimento das normas internas, bem como
pelo uso adequado das instala¢cdes e equipamentos do Centro.

7. Os aparelhos e instrumentos emprestados deverdo ser manuseados com cuidado e
deixados limpos, ndo sendo permitida sua remocdo ou transporte sem a autorizacdo e
acompanhamento de um técnico de laboratorio e pelo responsavel pela Secédo de Tesouraria e
Materiais do CEBIMar.

Como submeter um projeto de pesquisa para apreciacdo do CEBIMar — cligue agui.

Como submeter um pedido de apoio para curso ou disciplina para apreciacdo do
CEBIMar:

1. Docentes interessados em utilizar as instalacdes e equipamentos do CEBIMar, para
realizacdo de cursos ou disciplinas pelos quais sao responsaveis, deverdo entrar em contato
com a DVENPES para verificar disponibilidade do periodo pretendido e encaminhar formulario
de “Solicitacdo de Infraestrutura para realizacdo de cursos e disciplinas”, disponivel no site do
CEBIMar, por e-mail e com pelo menos noventa dias da data de inicio das atividades.

2. Reservas de infraestrutura feitas com prazo de antecedéncia maior que seis meses estdo
sujeitas a alteracdes, caso surjam outras solicitacdes para 0 mesmo periodo. As solicitacdes
serdo ratificadas ou ndo pela DVENPES, com noventa dias de antecedéncia, seguindo as
seguintes prioridades:

2.1 Origem do curso:

| — CEBIMar;

Il — Unidades de Ensino e Pesquisa afins do CEBIMar;
[ll — Outras Unidades da USP;

IV — Unidades da UNESP, UNICAMP, UFSCar, UNIFESP e Institutos de Pesquisa
governamentais no Estado de Sao Paulo;

V — Unidades de outras universidades publicas;
VI — Unidades de universidade e faculdades privadas;

VII — Outras instituicdes.

2.2 Categoria do curso:

| — Disciplina de graduacéo;

Il — Disciplina de pés-graduacao;

IIl — Cursos de extensao universitaria de longa duragéo — especializagdo ou aperfeicoamento;
IV - Cursos de extensao universitaria de curta duragao — atualizagdo ou difusdo cultural;

V - Outros cursos.
2.3 Ordem cronoldgica de protocolo de recebimento.

3. O responsavel pelo curso ou disciplina devera enviar uma lista com o0 nome completo dos
participantes com sete dias uteis de antecedéncia.
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4. A entrada dos participantes de todos os cursos e disciplinas que ndo sejam de
responsabilidade de docentes do CEBIMar deverdo ocorrer de segunda a sexta-feira, das 8h
as 12h e das 13h as 17h.

Uso de embarcacdes e mergulho

1. O uso de embarcacdes é restrito a atividades que estejam dentro dos objetivos do projeto,
do curso ou da disciplina a que se vincula a solicitacdo da embarcacéo.

2. As embarcacbes do CEBIMar serdo conduzidas somente por técnicos de laboratério deste
Centro, os quais seguirdo rigorosamente as limitacdes a navegacdo impostas por suas
habilitac6es, tipo de embarcacéo e horario autorizado pela DVENPES.

3. Em hipétese alguma a embarcacédo do CEBIMar deixara duplas de mergulhadores sozinhos
no local do mergulho.

4. Os equipamentos de mergulho livre e autbnomo de propriedade do CEBIMar sdo de uso
restrito dos técnicos deste Centro. Apenas os cilindros de ar comprimido podem ser
emprestados aos usuarios habilitados e com estadia aprovada e dentro dos objetivos do
projeto, do curso ou da disciplina a que se vincula a solicitagao.

Coleta de material biolégico e agua do mar pelo CEBIMar

1. A coleta de 4gua do mar na area do CEBIMar e o fornecimento de material biolégico séo
permitidos apenas para fins de ensino ou pesquisa e no horario de funcionamento do Centro.

2. Para tal, o pesquisador deve enviar o formulario de “Solicitagéo de Infraestrutura”, disponivel
no site do CEBIMar, por e-mail para a area académica.

3. Todos os custos da coleta de material bioldgico, incluindo os relativos ao uso da embarcacéo
e hora do técnico, serdo custeados pelo solicitante de acordo com as taxas da tabela vigente
disponivel no site do CEBIMar.

4. O pesquisador deve possuir a documentacdo exigida pela legislacdo em vigor para o projeto
e periodo em questao e providenciar fixador, anestésico e recipiente apropriado para transporte
do material biolégico e demais procedimentos em laboratério.

5. Os residuos gerados deverdo ter a destinagdo correta, conforme regras de descarte
adotadas no CEBIMar, quando projetos do CEBIMar ou NP-BioMar, ou ser levados ao término
de cada estadia, quando projetos externos.

Biblioteca
1. Para uso de seus servicos, a biblioteca do CEBIMar possui um Regimento Interno e

regulamentos, disponiveis no sitio do CEBIMar na internet, que deverédo ser seguidos por todos
0S usuarios.

2. A consulta as publicag8es do acervo é aberta a todos.
3. O empréstimo de publicacdes é permitido somente aos usuarios inscritos na biblioteca.
4. Para inscricdo na biblioteca deveréo ser seguidas as normas estabelecidas no “Regulamento

para Inscricdo na Biblioteca” e, para empréstimo de publicacdes, o “Regulamento para uso do
Servico de Empréstimo de Publicacdes”, disponiveis no sitio do CEBIMar na internet.
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Alojamento

1. Para uso do Alojamento do CEBIMar existe um Regulamento de Uso, disponivel no site do
CEBIMar, que devera ser seguidos por todos os usuarios.

Restaurante e copa comunitaria

1. O restaurante do CEBIMar serve almoco somente em dias Uteis. Ndo sdo servidos café da
manha e jantar, ficando por conta dos usuérios.

2. As refeicbes devem ser agendadas e/ou canceladas com 24 horas de antecedéncia. O
cancelamento nédo realizado em tempo habil esta sujeito a cobranca.

3. O CEBIMar conta com uma copa comunitaria que pode ser utilizada de maneira
compartilhada por todos os usuarios (alunos, estagiarios e pesquisadores) para o preparo de
suas refeigBes. Esta4 equipada com pia, geladeira, fogdo, forno de micro-ondas, e utensilios
basicos de cozinha. A utilizacdo desta copa implica na limpeza feita pelo préprio usuério,
imediatamente apdés o seu uso, de todos os equipamentos e utensilios utilizados para o
preparo da comida e para a alimentacdo, para que outros usudrios possam utiliza-los em
sequéncia.

4. Equipamento e utensilios ndo devem ser retirados da copa e levados para salas de
laboratério e/ou Alojamento.

5. Restricbes alimentares (diabéticos, alérgicos, portadores de doenca celiaca, vegetarianos,
etc.) devem ser comunicadas com antecedéncia através do endereco eletronico
academicacbm@usp.br para ser repassado ao cozinheiro.

Rede de dados

1. O acesso a Internet sem fio podera ser feito por meio das seguintes redes:.

Rede Eduroam: acessiveis a usuarios que possuam vinculo com instituicdes que facam parte
da rede, incluindo toda a comunidade USP. Mais informac¢des: eduroam.usp.br.

Rede CEBIMar: usuérios que ndo fazem parte da comunidade USP ou de nenhuma entidade
participante do Eduroam, devem solicitar um voucher, na area académica do CEBIMar. O
voucher s6 sera concedido para usuarios que realmente nao tenham acesso a rede Eduroam,
ser& pessoal, intransferivel e tera tempo de duragéo.

2. O usuario devera observar as informacdes do Capitulo V do Cédigo de Etica da USP
disponivel no sitio.

Uso dos veiculos oficiais

1. O uso dos veiculos do CEBIMar é restrito a atividades que estejam dentro dos objetivos da
Universidade e séo prioritariamente utilizados para atividades administrativas, didaticas ou
cientificas proprias do CEBIMar.

Disposicdes gerais

1. O usuario com estadia aprovada para uso do alojamento e do laboratério do CEBIMar
recebera o controle remoto do portdo de entrada de veiculos e as chaves que dardo acesso as
dependéncias que estiver autorizado a utilizar, mediante assinatura de um termo de
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responsabilidade, devendo devolvé-los ao término de sua estada, ou entdo, quando solicitados
pela Administracdo deste Centro. As chaves e controle remoto do portdo serdo retirados e
entregues na Administracdo do CEBIMar nos dias Uteis e no horéario de expediente, ou com o0s
vigias em servico fora do horério de expediente e durante o final de semana e feriados.

2. O CEBIMar fornece roupa de cama (lencéis, fronha e edredom) e toalhas (de banho e de
rosto), sendo de responsabilidade do usuario de arrumar a propria cama. As toalhas séo de
uso exclusivo para banhos no Alojamento, sendo vetada a sua utilizagdo nos laboratérios ou
nas praias. Para qualquer outro fim o usuario devera trazer sua propria toalha.

A nao observacao dessa regra implicara no pagamento de uma multa.

3. A maquina copiadora existente na Administracdo destinam-se exclusivamente para fins
administrativos e académicos.

4. O estacionamento do CEBIMar tem nimero limitado de vagas e para fins de organizacao,
solicita-se aqueles que vierem com seu veiculo que informem antecipadamente os seguintes
dados: marca, modelo, placa e o nome dos ocupantes. Estes dados s&o repassados aos
vigilantes para controle e orientacdo das vagas disponiveis.

5. Apés os mergulhos e coletas, utilizar as duchas e torneiras externas aos prédios a fim de
manter as instalagdes limpas.

6. E proibido fumar e consumir bebidas alcodlicas nas dependéncias do CEBIMar, conforme as
Leis Estaduais 11540, de 12/11/2003 e 13545, de 20/05/2009;

7. Deve-se manter de siléncio entre as 22h e as 06h no Alojamento e proximidades em respeito
aos demais usuarios hospedados no Centro.

8. Manter a porta dos Laboratérios trancadas ap6s as 18h.
9. O ndo cumprimento das obriga¢gbes do usuario ou qualquer dano causado por mau uso ou
extravio de materiais e/ou equipamentos estara sujeito & cobranca de taxas e outras

providéncias cabiveis.

10. O municipio de Sao Sebastido tem um sistema eficiente de coleta seletiva de reciclaveis,
portanto, descarte os itens reciclaveis nos recipientes de coleta reservados para este fim.

11. Dependendo da edificacdo, a voltagem nas dependéncias do CEBIMar pode ser de 110V
ou 220V. Observe com cuidado a voltagem dos aparelhos de uso pessoal.

12. Apague sempre as luzes e feche bem as torneiras apo6s a utilizagéo.

13. Pilhas e baterias usadas devem ser depositadas nos recipientes préprios existentes na
recepcdo da Divisdo de Ensino e Pesquisa e no Laboratério Paulo Sawaya.
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